上海市焊接学会科技评价工作规程
（秘书处审议通过）
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一、目的要求
为了进一步发挥上海市焊接学会在促进科技创新和成果转化方面的作用，规范上海市焊接学会对科技成果进行社会化第三方科技评价的工作（以下简称科技评价），根据国家有关法律、法规和“上海市科学技术协会科技评价工作管理办法”等文件精神，对相关单位开展科技成果评价工作。
二、申报要求及流程
1．双方签订科技评价合同或协议。
2．申请单位按规定填写科技成果 “科技评价”申请表。
3．申请单位应在评审前提交完整的技术资料（包括纸质版资料5份；与纸质版材料一致的电子版），主要包括：
（1）项目计划任务书；
（2）项目总结报告；
（3）有市级的检索机构出具的成果检索报告。
（4）申请单位认为应该提供的其他附件材料。
4．申请单位提交科技成果“科技评价”时，应就项目委托评价事宜与学会方取得沟通，就科技评价的内容和要求取得一致意见。
5．科技成果第三方科技评价统一收费标准，按照学会与委托方签订的合同执行。项目委托方可推荐专家，学会决定聘请专家委员会组成人员。
6．学会秘书处在组织评审会之前，将书面材料（视需要，可提供电子版，但不作为正本）交评审专家。
7．在评审会结束后3个工作日内，秘书处应完成专家评审费支付手续，并短信通知专家。
三、审批时限
（一）上述技术资料和有关文件的内容必须真实可靠，引用文献资料和他人技术必须说明来源。材料文件需打印、装订整齐，申请时，将上述资料一并报学会秘书处。学会在受理申请后10个工作日内组织项目评价工作（含材料审查、提出“科技评价”实施方式及专家遴选落实），完成评价工作后10个工作日内出具评价报告。
（二）会后由秘书处负责形成汇总意见并交专家组长审查复核，并于5个工作日内形成评价报告初稿。
（三）秘书长作为评价报告技术负责人应于5个工作日内完成审批并签发。
（四）秘书处完成评价报告盖章、发送、备案等工作。
四、评价报告编制要求
（一）科技成果评价编制要求：
1．按市科协标准格式进行，以专家会议形成的评审意见为准。
2．要求关注项目计划任务书规定指标完成情况，成果的关键点及亮点（包括成果的创新性）、成果的先进性（要求有市级的检索机构出具的成果检索报告）。
科技成果评审意见管理流程： 
（1）收集专家个人意见；
（2）学会秘书处组织人员归纳专家意见，形成专家意见汇总表；
（3）专家组长对汇总的专家意见审查复核并签字；
（4）学会秘书长作为评价报告技术负责人审批并签发。
3．科技成果评审意见应包含以下主要内容：
（1）项目名称及编号；
（2）专家名单（附签字）；
（3）评审结论（包括是否需要复评）；
（4）主要意见和建议；
（5）项目成果方案及复核确认。
五、评价报告归档要求
1．评审方案纸质版归档要求：
（1）科学成果报告；
（2）专家评审意见；
（3）科技评价报告；
（4）专家个人意见。
2．评审方案电子版归档要求：
（1）科学成果报告；
（2）专家评审意见；
（3）科技评价报告；
（4）专家个人意见；
（5）专家汇总意见。
六、专家咨询费发放管理要求
1．专家咨询费发放管理以计划预算、遵守标准、绩效管理、严格控制为基本原则。
2．组织科技评价，凡涉及专家费的，秘书处应将专家费开支的标准、总额、专家名单、评价方案经秘书长审核批准后实施。
3．组织评审结束后，按照财务管理规定，办理支付手续。其中：专家费发放表主要包括项目评审名称、专家姓名、身份证号、技术职称或职务、银行卡号、发放金额以及经办人员、审核、领导签字等。
4．专家咨询费发放原则上采用银行转账方式。将资金发放到专家指定的本人在银行系统开设的个人结算账户。按照国家有关规定由学会代扣代缴个人所得税。
5．建立专家咨询费的支付审核机制：
秘书处负责核实专家咨询行为及专家咨询费发放的真实性；
学会财务负责人负责专家咨询费发放的核批，确定专家咨询费发放的合规性，财务人员及时向代理银行办理支付手续；
6．秘书处对专家咨询费的开支做好台账记录，财务人员对专家咨询费的开支做好财务记录并及时归档。
7．专家咨询费严格执行报批制度，由学会财务负责人批准。
8．专家咨询费标准参照财科教〔2017〕128号文件规定，以会议形式组织的评审，根据评审项目的数量和金额综合衡量，发放专家评审费。
七、上述规定如遇上级文件有抵触的按上级文件执行。
八、本规程由学会秘书处负责解释。

